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1. OBJETIVO:

2. ALCANCE:

3. DEFINICIONES:

Cdédigo: IUSH-P-AADM-001 Version: 1

PROCEDIMIENTO DE INGRESO Y ADMISION PARA ASPIRANTES

Garantizar que el proceso de inscripcibn y admision se
lleven a cabo de manera segura y transparente bajo
condiciones de inclusion para todos los aspirantes.

Inicia desde la adquisicion del derecho de inscripcion del
aspirante hasta la oficializacion del resultado de la
entrevista.

DERECHO DE INSCRIPCION: Es el derecho pecuniario
que se realiza a la Institucion para inscribirse en un
programa académico.

ASPIRANTE: Es aquella persona que se inscribe a un
programa académico en la Institucion.

Fecha:26/10/2021

4. DESCRIPCION:

PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMATOS CONTROL
Adquirir el derecho de inscripcion Aspirante IUSH'OAdi‘ADM_
1 por pgrt_e del aspirante al programa Lider de Guia de ingreso
académico. 9 .
Facturacion y de estudiantes
Cartera
Diligenciar el formulario de IUSH-A-AADM-
5 inscripcion disponible en la pagina Aspirante ] 00_1
web. Guia de ingreso
de estudiantes
Seleccionar la fecha y hora para la IUSH-A-AADM-
entrevista con el Coordinador del . 001
3 Aspirante . :
programa. Guia de ingreso
de estudiantes
4 Descargar el anexo IUSH-A-AADM- Aspirante IUSH-A-AADM- Aprobacion de
002 Requisitos para la entrevista, 002 Admisiones y
correspondiente a la documentacién Requisitos para Registro.
necesaria que debe enviar el la entrevista
aspirante al area de Admisiones y
Registro.
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PUNTOS DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMATOS CONTROL
Nota 1: La documentacion debe ser
enviada por el aspirante antes de la
fecha programada para la entrevista.
Nota 2: Para continuar el proceso la
documentacion enviada por el
aspirante debe ser revisada vy
aprobada por el Area de Admisiones
y Registro en el Sistema Académico.
Asistir a la Institucion para el
5 proceso de entrevista con el Aspirante
Coordinador del programa.
Entrevistar al aspirante de acuerdo a IUSH'OAC')QADM'
los parametros establecidos en el Coordinador del Guia para la Aprobacion del
6 anexo IUSH-A-AADM-003 Guia para 1a par Coordinador de
L . programa realizacion de
la realizacibn de entrevista de : programa.
L entrevista de
admision. >
admision
Oficializar el resultado de la IUSH-F-AADM-
7 entrevista mediante el formato | Coordinador del 001
IUSH-F-AADM-001 Certificado de programa Certificado de
admision, al aspirante. admisién
5. PROTECCION AMBIENTAL
CONTROL
ACTIVIDAD ASPECTO AMBIENTAL IMPACTO AMBIENTAL OPERACIONAL
Actividades Consumo de energia Agotamiento del recurso Programa de ahorro y uso
administrativas y léctri i q .
operativas electrica Generacion indirecta de GEI. [eficiente de energla
Actividades
. : . Programa de ahorro y uso
administrativas y [Consumo de agua Agotamiento del recurso o
. eficiente del agua.
operativas
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Actividades
. : L, o L Programa de ahorro y uso
administrativas y |Generacion de vertimientos [Contaminacion del agua o
) eficiente del agua.
operativas
Actividades PMIRS
administrativas y Uso de marcadores, Contaminacion del suelo & it i
. Lapiceros en oficinas Campafias y capacitacion
operativas de residuos sélidos
PMIRS
Gestion Uso de papeleria en general Reduccion de recursos N o
documental pap 9 naturales Campafias y capacitacion

de residuos solidos

Generacion de
residuos

Generacion de Residuos
peligrosos (Luminaria,
pilas, RAEE)

Aumento en la cantidad de
residuos a manejar y
posibilidad de afectacién al
suelo o al agua.

PMIRS

Campafias y capacitacion
de residuos sélidos

Generacion de
residuos

Disposicion en rellenos

Contaminacion del Suelo

PMIRS

Campafas y capacitacion
de residuos sdlidos

6. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha

Descripcion del Cambio

1

26/10/2020

Creacion del procedimiento
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